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	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЕРМОЛКИНСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА БЕЛЕБЕЕВСКИЙ

РАЙОН РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН

452022, с. Ермолкино, ул. Ленина, 29а Тел. 2-92-19




           КАРАР                                                                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ

       «16» январь  2014 й.                         № 1                    «16» января 2014 г.

Об утверждении регламента информационного взаимодействия Министерства жилищно- коммунального хозяйства Республики Башкортостан и администрации сельского поселения Ермолкинский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан с лицами, осуществляющими поставку ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг и (или) оказывающих коммунальные услуги в многоквартирных и жилых домах либо услуги (работы) по содержанию, внешними пользователями при предоставлении информации с использованием интернет – доступа к программному обеспечению АИС «Свод – ЖКХ» 

         В целях реализации части 4 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации, руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации от 28.12.2012 г. № 1468 «О порядке предоставления органам местного самоуправления информации лицами, осуществляющими поставки ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг и (или) оказывающих коммунальные услуги в многоквартирных и жилых домах либо услуги (работы) по содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах», ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Регламент информационного взаимодействия Министерства жилищно- коммунального хозяйства Республики Башкортостан и администрации сельского поселения Ермолкинский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан с лицами, осуществляющими поставку ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг и (или) оказывающих коммунальные услуги в многоквартирных и жилых домах либо услуги (работы) по содержанию, внешними пользователями при предоставлении информации с использованием интернет – доступа к программному обеспечению АИС «Свод – ЖКХ». 

2. Обнародовать настоящее постановление на территории сельского поселения и разместить на официальном сайте муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан  в сети Интернет.

3. Постановление вступает в силу со дня подписания.

4. Контроль за исполнением указанного постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения 





 Г.Н.Яковлев
Утвержден

Постановлением главы Администрации

сельского поселения Ермолкинский сельсовет 

муниципального района Белебеевский район 

Республики Башкортостан 

от  «16» января 2014 г. № 1 

Регламент информационного взаимодействия Министерства жилищно-коммунального хозяйства Республики Башкортостан и администрации сельского поселения Ермолкинский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан  с лицами, осуществляющими поставку ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг,  и (или) оказывающими коммунальные услуги в  жилых  домах либо услуги (работы) по содержанию, внешними пользователями при предоставлении информации с использованием интернет - доступа к программному обеспечению АИС «Свод-ЖКХ».
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4. Перечень расположенных на территориях муниципальных образований объектов коммунальной и инженерной инфраструктуры (далее объект КИИ), установление с объектом «КИИ» связей с юридическими (физическими) лицами, осуществляющими эксплуатацию этих объектов.

5. Порядок предоставления информации о состоянии расположенных на территориях муниципальных образований объектов коммунальной и инженерной инфраструктуры.

6. Перечень жилых домов, в которых осуществляется предоставление коммунальных услуг (далее «перечень ЖД»).

7. Установление с объектом «ЖД» связей с юридическими (физическими) лицами, предоставляющими  коммунальные услуги.

8. Порядок предоставления информации по объектам ЖД поставщиками информации.

9. Порядок предоставления (корректировки) информации по формам электронных паспортов.

10.  Порядок формирования и пополнения справочника улиц населенных пунктов.
1. Общие положения 

 1.1. Настоящий Регламент информационного взаимодействия Министерства жилищно-коммунального хозяйства Республики Башкортостан и органов местного самоуправления с лицами, осуществляющими поставку ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг, и (или) оказывающими коммунальные услуги в многоквартирных и жилых домах либо услуги (работы) по содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах, разработан в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 28 декабря 2012 г. № 1468              «О порядке предоставления органам местного самоуправления информации лицами, осуществляющими поставки ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг, и (или) оказывающими коммунальные услуги в многоквартирных и жилых домах либо услуги (работы) по содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах». 

1.2. Целью настоящего регламента является определение порядка взаимодействия Министерства жилищно-коммунального хозяйства Республики Башкортостан и администрации сельского поселения Ермолкинский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан  с лицами, осуществляющими поставки ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг, и (или) оказывающими коммунальные услуги в  жилых домах, при передаче информации  в форме: 

а) электронного паспорта жилого дома,

б) электронного документа о состоянии расположенных на территориях муниципального образования объектов коммунальной и инженерной инфраструктуры. 

1.3. Информация (пункт 1.2 настоящего регламента) передается в форме электронного документа  (во внутренних форматах программного обеспечения (далее ПО), АИС «Свод-ЖКХ») с использованием:

- сети интернет,

-  ПО АИС «Свод-ЖКХ».

2. Перечень лиц, ответственных за информационное взаимодействие (далее участники взаимодействия).

2.1. Участниками информационного взаимодействия в рамках настоящего регламента являются:

2.1.1. Министерство жилищно-коммунального хозяйства Республики Башкортостан.

2.1.2  Органы местного самоуправления. 

2.1.3. Предприятия, предоставляющие услуги в сфере ЖКХ, потребительские кооперативы, некоммерческие организации: 

- управляющие организации; 

- товарищества собственников жилья, жилищные кооперативы, жилищно-строительные кооперативы и иные специализированные потребительские кооперативы (далее – товарищества и кооперативы);  

- ресурсоснабжающие организации; 

- бюро технической инвентаризации;

- разработчик ПО АИС «Свод-ЖКХ».

2.2. Министерство жилищно-коммунального хозяйства Республики Башкортостан является основным организатором информационного взаимодействия на территории Республики Башкортостан, обеспечивая:

- разработку минимально необходимого для организации информационного взаимодействия программного обеспечения;

- эксплуатацию необходимого для организации информационного взаимодействия программно-аппаратного комплекса;

- администрирование ПО АИС «Свод-ЖКХ»;

2.3. Органы местного самоуправления являются организаторами информационного взаимодействия на территории своих муниципальных образований, обеспечивая:

- организацию информационного взаимодействия;

- формирование и ведение в ПО АИС «Свод-ЖКХ» реестров  жилых домов; 

- контроль своевременности и полноты предоставления информации в электронных паспортах.

– назначение домов организациям.

2.4. Администрация  сельского поселения является поставщиком информации, для администрации  муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан, обеспечивая своевременность и полноту предоставления информации:

-  электронных паспортов жилых  домов.

2.5. Ресурсоснабжающие организации являются поставщиками информации, для администрации сельского поселения, обеспечивая своевременность и полноту предоставления информации:

- перечня  жилых домов, для которых осуществляется поставка ресурсов; 

- электронного документа о состоянии расположенных на территориях муниципальных образований объектов коммунальной и инженерной инфраструктуры.

2.6. Организации, оказывающие коммунальные услуги в  жилых домах, являются поставщиками информации, обеспечивая своевременность и полноту предоставления информации:

- перечня жилых домов, для которых осуществляется предоставление коммунальных услуг;

- электронного документа о состоянии расположенных на территориях муниципальных образований объектов коммунальной и инженерной инфраструктуры.

2.7. Бюро технической инвентаризации является поставщиком информации, обеспечивая своевременность и полноту предоставления информации:

- перечня  жилых домов, внесения в них изменений по данным Реестра жилищного фонда, расположенного на территории органа местного самоуправления;

- электронных паспортов жилых домов по формам статичной информации.

2.8. Разработчик ПО АИС «Свод-ЖКХ» является:

- администратором системных справочников, обеспечивая при необходимости их изменение и пополнение;

- организатором интернет - доступа к ПО АИС «Свод-ЖКХ», обеспечивающим выдачу логинов и паролей с учетом ролевого разграничения. 

3. Термины и определения.

Администратор реестра объектов МО - лицо, уполномоченное органом местного самоуправления на ведение реестра многоквартирных домов, расположенных на территории муниципального образования.

Администратор реестра юридических лиц Минжилкомхоза РБ - лицо, уполномоченное Министерством жилищно-коммунального хозяйства Республики Башкортостан на ведение реестра юридических лиц, осуществляющих деятельность в сфере жилищно-коммунального хозяйства на территории Республики Башкортостан.

ПО – программное обеспечение.

МКД – многоквартирный дом.

ЖД- жилой дом.

МО – муниципальное образование.

Объект КИИ - объект коммунальной  и инженерной инфраструктуры.

Ответственный исполнитель органа местного самоуправления – сотрудник органа местного самоуправления, наделенный полномочиями на осуществление контроля своевременности и полноты информации, предоставляемой по формам электронных паспортов в рамках информационного взаимодействия.
4. Перечень расположенных на территориях муниципальных образований объектов коммунальной и инженерной инфраструктуры (далее объект КИИ), установление с объектом «КИИ» связей с юридическими (физическими) лицами, осуществляющими эксплуатацию этих объектов. 

4.1. С момента принятия органом местного самоуправления решения по предоставлению информации с использованием  АИС «Свод-ЖКХ»  участники взаимодействия предоставляют в орган местного самоуправления извещение (в соответствии с формой Приложения 5), содержащее информацию о наличии на территории муниципального образования эксплуатируемых участником взаимодействия объектов коммунальной и инженерной инфраструктуры.

4.2. В АИС «Свод-ЖКХ» используются следующие типы объектов коммунальной и инженерной инфраструктуры:

объекты КИИ в сфере теплоснабжения;

объекты КИИ в сфере электроснабжения;

объекты КИИ в сфере газоснабжения;

объекты КИИ в сфере водоснабжения;

объекты КИИ в сфере водоотведения.

Имя объекта, вносимое в реестр объектов коммунальной и инженерной инфраструктуры состоит из:

- типа объектов (объекты КИИ в сфере …….);

- сокращенного наименования муниципального образования (например, г.о. г. Уфа);

- сокращенного наименования юридического лица, осуществляющего эксплуатацию объектов коммунальной и инженерной инфраструктуры в указанной сфере (например, МУП «Водоканал»).  

    Таким образом, составное имя, вносимое в реестр, выглядит следующим образом: «Объекты КИИ в сфере водоснабжения г.о. г.Уфа МУП «Водоканал». 

   В случае если юридическое лицо осуществляет эксплуатацию объектов коммунальной и инженерной инфраструктуры в нескольких сферах, в реестр вносится несколько объектов, по одному на каждую сферу.
4.3. Администратор реестра объектов МО, используя интернет доступ к ПО АИС «Свод-объекты и выданные разработчиком ПО АИС «Свод-ЖКХ» логин и пароль, получает доступ к программе администрирования реестра объектов коммунальной и инженерной инфраструктуры, расположенных на территории муниципального образования.

    Используя предусмотренные ПО функции добавления, редактирования, логического удаления объектов, Администратор реестра объектов МО формирует окончательный перечень объектов коммунальной и инженерной инфраструктуры, расположенных на территории муниципального образования.

5. Порядок предоставления информации о состоянии расположенных на территориях муниципальных образований объектов коммунальной и инженерной инфраструктуры.

5.1. В целях снижения трудозатрат при вводе информации электронный документ разбит на две основные формы:

- стабильная (статичная) форма, содержащая редко изменяемую (статичную) информацию;

- ежемесячная форма (динамичная), содержащая ежемесячно меняющуюся информацию.

5.1.1. В качестве динамичных форм  в АИС «Свод-ЖКХ» используются:
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5.1.2.  В качестве статичных форм в АИС «Свод-ЖКХ» используются:
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5.2. Порядок предоставления информации регламентируется п. 12 настоящего Регламента.

6. Перечень жилых домов, для которых осуществляется предоставление коммунальных услуг (далее «перечень ЖД»).

6.1. Формирование перечня ЖД.

6.1.1. С момента принятия органом местного самоуправления решения по предоставлению информации с использованием  АИС «Свод-ЖКХ» участники взаимодействия предоставляют в орган местного самоуправления извещение, содержащее следующую информацию. 

6.1.1.1. Организации, оказывающие коммунальные услуги в жилых домах:

- перечень жилых домов, для которых осуществляется предоставление коммунальных услуг с указанием наименований и ИНН юридических лиц, предоставляющих коммунальные услуги, в соответствии с формой Приложения1.

6.1.1.2. Бюро технической инвентаризации:

- перечень жилых домов, включенных в Реестр жилищного фонда, расположенного на территории органа местного самоуправления, в соответствии с формой Приложения 2.

6.1.2. Используя интернет доступ к ПО АИС «Свод-ЖКХ» и выданные разработчиком ПО АИС «Свод-ЖКХ» логин и пароль, Администратор реестра объектов МО получает доступ к программе администрирования реестра жилых домов, расположенных на территории муниципального образования.
Используя предусмотренные ПО функции добавления, редактирования, логического удаления объектов, Администратор реестра объектов МО формирует окончательный перечень ЖД.

6.1.2.1. При формировании перечня Администратор реестра объектов МО выполняет перекрестную проверку адресных перечней жилых домов, сформированных по п. 9.1.1.1.-6.1.1.2., с целью формирования достоверного перечня.  

6.2. Изменение перечня ЖД.

6.2.1. Организации, оказывающие коммунальные услуги в жилых домах, при наступлении обстоятельств, приведших по какой-либо причине к исключению объекта ЖД из сферы их интересов (к появлению в сфере их интересов нового объекта ЖД), в течение 10 (Десяти) дней предоставляют в орган местного самоуправления извещение об изменении перечня ЖД по форме Приложения 3.

6.2.2. Бюро технической инвентаризации при изменении перечня жилых домов предоставляет в орган местного самоуправления извещение об изменении перечня ЖД по форме Приложения 4. 

6.2.3. При получении  извещения об изменении перечня ЖД по формам Приложения 3, 10,  содержащего информацию:

- о наличии в перечне нового объекта ЖД, ранее отсутствующего в реестре объектов АИС «Свод-ЖКХ», 
Администратор реестра объектов МО вносит объект ЖД в реестр, используя функции добавления;
- об исключении из перечня объекта ЖД в связи с выводом из эксплуатации, 

Администратор реестра объектов МО удаляет объект ЖД из реестра.
7. Установление с объектом «ЖД» связей с юридическими (физическими) лицами, предоставляющими  коммунальные услуги.

7.1. Установление связей с объектами «ЖД» осуществляется Администратором реестра объектов МО после (в процессе) окончательного формирования перечня ЖД.

    Установление связей выполняется для достижения следующих целей:

- обеспечения возможности аналитической обработки информации в разрезе организаций, обеспечивающих предоставление коммунальных услуг;

- снижения трудоемкости ввода идентичной информации по обслуживающим организациям для группы объектов.

   Связи устанавливаются с использованием:

- реестра юридических лиц, администрирование которого осуществляется Администратором реестра юридических лиц Минжилкомхоза РБ,

- функций программы администрирования реестра жилых домов, обеспечивающих установление следующих связей.

     Для ЖД при установлении связей используются следующие виды связей (взаимоотношений юридических лиц с объектом ЖД):

                      - коммунальная услуга тепловая энергия,

                      - коммунальная услуга электрическая энергия,

                      - коммунальная услуга газ,

                      - коммунальная услуга холодная вода,

                      - коммунальная услуга водоотведение.

7.2.  Изменение связей с объектами происходит в следующих случаях:

- исправление ошибочно установленной связи;

- изменение лиц, осуществляющих предоставление коммунальных услуг.

10.2.1. При получении  извещения об изменении перечня ЖД по форме Приложения 4, содержащего информацию:

- о наличии в перечне нового  объекта ЖД, ранее отсутствовавшего в реестре АИС «Свод-ЖКХ»,

 Администратор реестра объектов МО должен уточнить наименования юридических (физических) лиц, предоставляющих коммунальные услуги, получить на свой электронный адрес извещения по форме Приложения 9 от всех лиц, вступающих в взаимоотношения с объектом, и установить связи с объектом;

- об изменении юридического (физического) лица, предоставляющего коммунальную услугу,

 Администратор реестра объектов МО должен уточнить наименование второго лица, вступающего (прекращающего) в взаимоотношения с объектом ЖД, получить на свой электронный адрес извещение по форме Приложения 9 от второго лица, вступающего (прекращающего) в взаимоотношения с объектом ЖД), и произвести изменение связей. 
7.3. Изменение связей рекомендуется производить не ранее 16 и не позднее последнего числа отчетного месяца в целях обеспечения возможности заполнения форм электронного паспорта лицами, к которым перешли обязанности по обслуживанию объекта ЖД.

8. Порядок предоставления информации по объектам ЖД поставщиками информации.

8.1. В целях снижения трудозатрат при вводе информации электронный документ разбит на две основные  формы:

- стабильная (статичная) форма, содержащая редко изменяемую (статичную) информацию;

- ежемесячная форма (динамичная), содержащая ежемесячно меняющуюся информацию.

8.1.1. В качестве динамичных  форм в АИС «Свод-ЖКХ» используются:
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8.1.2.  В качестве статичных форм в АИС «Свод-ЖКХ» используются:
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8.2. Порядок предоставления информации регламентируется п. 12 настоящего Регламента.

9. Порядок предоставления (корректировки) информации по формам электронных паспортов.

9.1. Периодичность предоставления информации.

9.1.1. Изменение информации в статичных формах производится в любой момент времени при возникновении такой необходимости.

9.1.2. Ввод информации в динамичные формы в соответствии с  Постановлением Правительства РФ от 28 декабря 2012 года N 1468 производится не позднее 15-го числа месяца, следующего за отчетным.

9.2. Предоставление информации в орган местного самоуправления. 

9.2.1. После завершения ввода данных в какую-либо форму, она отправляется в орган местного самоуправления. Отправка производится в соответствии с описанием программного обеспечения.

9.2.2. В случае корректного заполнения формы ответственный исполнитель органа местного самоуправления извещает об этом отправителя. 

9.2.3. В случае некорректного заполнения формы ответственный исполнитель органа местного самоуправления извещает об этом отправителя.

 9.2.4. Лицо, предоставляющее информацию, после внесения исправлений отправляет форму повторно.

10.  Порядок формирования и пополнения справочника улиц населенных пунктов.
    В качестве исходной информации в справочнике улиц населенных пунктов, примененной в АИС «Свод-ЖКХ», использована информация Федеральной Информационной Адресной Системы  (ФИАС) для населенных пунктов, отраженная управляющими компаниями, ТСЖ Республики Башкортостан на сайте Государственной корпорации «Фонд содействия реформирования ЖКХ».

    Изменение существующих наименований улиц производится разработчиком АИС «Свод-ЖКХ» по требованию Администратора реестра объектов МО после предоставления  разработчику АИС «Свод-ЖКХ» копии нормативно-правового акта органа местного самоуправления о переименовании улицы.

    Внесение новых улиц в справочник производится разработчиком АИС «Свод-ЖКХ» по требованию Администратора реестра объектов МО после предоставления  разработчику АИС «Свод-ЖКХ» копии нормативно-правового акта органа местного самоуправления о присвоении наименований улицам.

11. Организация контроля своевременности и полноты предоставляемой информации в органы местного самоуправления. 

11.1. Контроль своевременности предоставления информации и проверку её полноты осуществляет орган местного самоуправления.

